CLIMANTICA E-LEARNING ESCRIBIR E PUBLICAR UN POST

Para escribir e publicar un post, seguiremos os seguintes pasos:

I.  Accedemos 4 pdxina principal de administracion do noso blogue ou, se xa estamos dentro,

despregamos a seccion de artigos € prememos en “Engadir novo”. Tamén podemos usar a
opcion de Artigo novo.
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2. Aparecerd unha pantalla similar a un procesador de textos. Comezaremos por escribir o titulo
do post que queremos escribir:
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3. Aseguramonos que esté seleccionada a pestana “Visual”, que nos permitira escribir o texto do

post de xeito parecido a un procesador de textos (como por exemplo Word), onde podemos
escoller a cor do texto, o formato, o axuste, etc.
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4. Unha vez temos escrito o texto do noso post, debemos de sinalar en que categoria queremos
que se inclua. Para iso, despregamos o ment “Categorias’...
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5. Agora indicamos a categoria 4 que queremos asignar o noso post. Para iso marcamos na casifia
da categoria desexada. Tamén ¢ posible crear unha nova categoria premendo na ligazén "+
Engadir unha categoria nova":
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6. Agora podemos:

« gardar o traballo que levamos feito e seguir traballando neste post (para iso prememos
“Gardar como borrador”)

« gardar o traballo para continualo noutra ocasion (para iso prememos “Gardar como borrador”)
« publicalo no noso blogue (para iso preme en “Publicar”)

« ver como quedaria o post antes de publicalo, para iso preme “Gardar como borrador” e logo
“Previsualizar”, abrirase unha nova venté co teu post como se estivera publicado
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(&} Escritorio

O meu pri

Artigos
Engadir novo
Categorias

Etiquetas

(55 Multimedia
& Ligazéns

) Comentarios

& Usuarios

[2%] Configuraciéns

Opcidns de pantalla Axuda

s Engadir un artigo novo

Podemos gardar o noso
traballo e continuar

Publicar

———@ardar como borrador Previsualizar

Ligazén permanente: eSCTIbIndO
meu-primeiro-post-7/ - rarnar d ”
Estado: Borrador Editar
Cargar/inserir [ 4 A Visual
Visibilidade: Pablico Editar
o— |[s— = _W__ T (epe T W V[ eses
B || £ |jame]|:= 3= ¢ ‘ — Cé "'] Publicar inmediatamente Editar
P = |
perbasho e Sl Ul = Podemos mandara | ¢

|
Escribir no blogue de ¢ papelera o post. F————— o Movera :)a'.)

Podemos publicar o
noso post

Camifio: p

Contar palabras: 0 Borrador gardado ds 5:09:12 p.m..

7. Logo de publicado, aparecera o teu post asociado & categoria especificada, listo para que sexa
visto e comentado.
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